ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU

HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru yazisi/dilekgesi
[ 2- Ek-1 isbirligi bagvuru formu
X :‘(A;Zr'gg's'i"ﬁ;g::%ﬁ:’;ap”an 3- Tiizel kisiigi gosterir belge (ticaret sici belgesi, tiziik, senet vb.) 20 GUN
Basvurularin Degerlendirilmesi 4- |rqzq swrkulerl‘ ) o
5- Tirkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler
INSAN KAYNAKLARI YONETIMI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 1i$ GUNO
Yapilan Basvurularin Alinmasi
Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Dilekge
2 Yapilan Bagvurularin 15i$ GUNU
Cevaplandiriimasi
iINSAN KAYNAKLARI YONETIM HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(Atama)
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi
2- Ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki yiiksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekogretim Kurulu
Ogretmenlige ilk Atama Basvuru fo\§kan.\.|§';|nga verilen ylksekdgreniminin ve pedogojilf formasyon belgesinin yurt igindeki
1 Evraklarinin Alinarak ylksekdgretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi 11§ GUNU
Bagvurularin Onaylanmas 4- Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
bolimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanligimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak calisanlardan KPSS10-KPSS121
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsihgi 1- Internet lizerinden alinan online basvuru formu
2 Ogretmen Goérevlendirme 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 1i$ GUNU
Basvurularinin Alinmasi 3- Formasyon belgesi fotokopisi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici galigma izin teklifi
8- Ogretime baglamadan &nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani
1 Ozel Motorlu Tasit Stricileri 9- Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi 31§ GUNU
Kursu Agilmasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudirltkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya liniversitelerin
ilgili b lerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- Il saghk midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun
olduguna iliskin rapor
12- Itfaiye miidurligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli
o6nlemlerin alindiina iligkin rapor
13- Standartlar Yénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
PP 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
2 Sj:eslul\:jaogi\;rrzzﬁﬁ:;?cuIerl 4- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi 39 GUNU
5- Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit Stiriicl 2- Ruhsatname rnegi
3 Kursunun Kurucu istegi ile 3~ Ortaklar kurulu karar 313 GUNU
Kapatiimasi 4- Tum pgrsonele duyuru. y.az.lsl ) .
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan
Ozel Motorlu Tasit Siriic 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 Kursunun isim Degisikliginin 2- Ortaklar kurulu karan R . . 313 GUNU
Yapilmasi 3- !Z)ergl ismi kHIIanllaca.k ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35"50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili
saglik birimince diizenlenen rapor
Ozel Motorlu Tagit Stiriicl 5- Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina
5 Kurslarinda Kurum Naklinin iliskin itfaiye mudiirligiince diizenlenen rapor 313 GUNU
Yapilmasi 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
miudirltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin
ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donistirmesine iligkin yazi
Ozel Motorlu Tasit Stiriictileri 2- Kurum bilgileri 6rnegi
6 Kurslarinda Kurumlarin 3- Ozel motorlu tagitlar siriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 31 GUNU
Donusimi 4- idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doénustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Motorlu Tasit Siriicileri 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
7 Kurslarinda Yerlesim Plani ve mudirltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje brolari veya tniversitelerin 3i$ GUNU
Kontenjan DegisiKligi ilgili bélimlerince dUZenI_enen t_eknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik miidiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun
olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Motorlu Tagit Siiriicileri 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi




Kurslarinda Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

2-
3-

Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3i$ GUND

Ozel Motorlu Tasit Siiriicileri
Kurslarinda Program ilavesi
Yapma

1-
2-
3-

&

5-

Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

Bolim ve arag-gereg listesi

Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

3i$ GUNU

10

Ozel Motorlu Tagit Siiriictileri
Kurslarinda Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

Resmi yazi

is sdzlesmesi

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurliglnce onayh 6rnegi

Daha énce resmi veya 6zel 63retim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
yerinden ayriligini gosterir belge

3i$ GUNU

11

Ozel Motorlu Tagit Siiriictileri
Kurslarinda Ders Saat Ucretli
Egitim Personeli
Gérevlendirilmesi

Resmi yazi

is s6zlesmesi

Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim midurligince onayli 6rnegi
Sertifikanin asl veya milli egitim midurliglnce onayli 6rnegi

3i$ GUNU

12

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri
Kurslarinda Egitim Personeli
Gérevlendirilmesi

Resmi yazi

is s6zlesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidirligiince onayli 6rnegi
Sertifikanin ash veya milli editim midurligiince onayli 6rnegi

Daha 6nce resmi veya 6zel 63retim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
yerinden ayriligini gosterir belge

31$ GUNU

13

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri
Kurslarinda Diger Personel
Gérevlendirilmesi

1-
2-
3-

Resmi Yazi

is s6zlesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egditim mud

nce onayli 6rnegi

31$ GUNU

14

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri
Kurslarinda Zayi Edilen ve
Yipranan Sertifikalarin
Degistiriimesi

1-
2-

Resmi yazi
Dilekge

3i$ GUND

OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

15

Ozel Yurt Agma

e

4-
5-
6-
7-

10-
11-
12-
13-

Miracaat dilekgesi

Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;

a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi
ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tuizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak segtigi
gercek kisiyi gbsteren karar érnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani

c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiizik, kurulug senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iligkin hikkmiin
bulunmasi ile buna iliskin belge

Kurucu gergek kKisi ise;

a) Turkiye Cumbhuriyeti kimlik numarasi

b) Adli sicil beyani

Yurdun faaliyet gésterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan

Kurucu, bina lizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bdlimlerinde yurt agilacak ise 634
sayill Kat Mlkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi icin oy birligiyle verilen
kararin bir drnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi

Yap! kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge

Binanin saghg olumsuz yénde etkileyen endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan
alinan belge

Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge

Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi

Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis li¢ adet yerlesim plani

Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor

3i$ GUNU

16

Ozel Ogrenci Yurdunun
Faaliyete Ara Vermesi

1-
2-
3-
4-

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Yonetim kurulu karar

Tim personele duyuru yazisi

Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

3i$ GUNU

OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

17

Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar
Faaliyete Baglamasi

1-

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Yonetim kurulu karari

3i$ GUNU

18

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Personel Goérevlendirme Teklifi

Resmi yazi

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim mudurliglnce onayl érnegi
Saglik Raporu

Adli sicil beyani

is sézlesmesi

Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

3i$ GUNU

19

Ozel OgrenciYurtlarinda Yénetici
Gorevlendirme Teklifi

1-
2-
3-
4-
5-
6-

Resmi yazi

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudirliglnce onayh 6rnegi
Saglik raporu

Adli sicil beyani

Is s6zlesmesi

Sosyal Givenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi

3i$ GUNU

20

Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim
Degisikligi

1-
2-

Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Yonetim kurulu karar

3i$ GUNU

OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

21

Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum
Nakli

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kira sdzlesmesi ve tapu érnegi,

35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglhk
birimince diizenlenen rapor

Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gdsteren belge

llacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye
ince diizenlenen rapor

Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634
sayill Kat Miilkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

3i$ GUNU

22

Ozel Ogrenci Yurdunun
Devredilmesi

1-
2-
3-

5-
6-

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Noter tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi

Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tliziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

3i$ GUNU




7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mu

rliglince onayli 6rnegi

Ozel Ogrenci Yurdunda Kurucu

1- Kurucu degisikligine iliskin yazi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait ydnetim kurulu karari

23 Temsildisi DegisiKlidi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3is GUNU
gisiKlig 4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midirligiince onayli 6rnegi
OZEL OGRETIM KURUMLARI $UBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
< " - Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda L ticisine ait ay: y .
24 Yerlesim Plani ve Kontenjan 2- Kurgmun spn yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3i$ GUNU
Degisikligi Teklifi 3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliigini gésteren belge
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
< " 2- Ortaklar Kurulu Karari
25 S:Fe)lagg::;m Yurdunun 3- Tiim personele duyuru yazisi 313 GUNU
4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iligkin yazi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi
7- Kira sdzlesmesi ve tapu érnegi
8- Yonetici calisma izin teklifi
26 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 35 GONU
Merkezi Agilmasi
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il middrliikleri, yapinin
proje muiellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- il saghk miidirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor
12- tfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA i i 1 TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER o A
NO SVURU S ¢ SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
. - 3- Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyani
Ozel Egit Rehabilit: N N PN i (iKY
27 MZ?kez?lnilrr:]geevr:jiﬁ-nlelsiasyon 4- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi 31$ GUNU
5- Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiizlik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) o
28 Merkezinin Program llavesi veya | 3. jlave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi 31s GUNU
Iptali 4- Gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
A o o 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon : -
29 | Merkezinin lsim Degisikligiy 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
. - - Ruhsatname 6rnegi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2
30 Merkezinin Kurucu Istegiyle 8- Ortaklar kurulu karart 3i$ GUNU
Kapatimasi 4- Tum personele duyuru yazisi
5- ldareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
OZEL OGRETIM KURUMLARI $UBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- Resmiyazi
o - . 2- | sbzlesmesi
zel Egm_rn ve R"ehablllta_s_yon 3- Adii sicil beyani | NG
31 :\(A‘o'e:;:ilie'lr'lenflieflSr‘i)r:a‘ll\?:dlll?rl\eacselk 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli editim miidirligiince onayli 6rnegi 31§ GUN
P 5- Daha 6nce resmi veya ézel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2 ls s.oz.le.gmes|
. - - 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gorevlendirilecek . . . P . P [P
32 Egitim Personelinin Teklifinin 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asl veya milli egitim miidi nce onayli 6rnegdi 31S GUNU
Yg Imast 5- Sertifikanin ash veya milli egitim miidirligiince onayl érnegi
P! 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
yerinden ayriligini gésterir belge
1- Resmiyazi
2- |s sézlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyani
33 Merkezlerinde Gérevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midirligiince onayli 6rnegi 31§ GOUNO
Ders Saati Ucretli Egitim 5- Sertifikanin asli veya milli egitim mudurligince onayh 6rnegi
Personelinin Teklifinin Yapilmasi 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev
yerinden ayriligini gosterir belge
7- Cahstigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURL! HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ; Eessb'"z]lle);?;si
34 | Merkezlerinde Goreviendiriecek | 5. gy gicil beyan: 3i$ GUND
Diger Personelin Teklifinin ; . . . . " . RN
Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudi ince onayl 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donistirmesine iligkin yazi
. . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
35 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Kurumdaki programlara 6grenci kaydi olmadigina dair beyan 31 GUNU

Merkezlerinin Déniisimi

4- idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doénustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU




HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
Bilgisayarli Egitime Destek 1- Niifus clizdani ash
1 Projesi Kapsaminda KDV istisna 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
Belgesinin Verilmesi
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- Yabanci uyruklu 6grenciler igin;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
c) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
d) Denklik belgesi
e) Dilekge
2- Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu dgrenciler igin;
N A . " a) Denklik belgesi
lige .Ogren.cl Yerlestirme ve b) Yerlesim belgesi
Nakil Komisyonu Tarafindan .
Ortadgretim Kurumlari ‘.:.) Dilekge f P
1 Yénetmeliginin 23. Maddesi 3- Ozel egitim 6grencileri icin; 201$ GUNU
ginin 23. Maddesine " . .. - N .
Gore Ogrencilerin Okullara a) Rehbe.rllk ar§§t|rma merkezlennden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu
Yerlestirilmesi b) Ygrle5|m yeri belgesi
c) Dilekge
4- Sehit ve gazi cocuklar igin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekge
5- Milli sporcu 6grencileri
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatili okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname
. . 3- Ogrenci belgesi
2 szﬁ:lﬁsgzgeﬂﬁgf:n Alinmas! 4- Disiplin cezas! olmadigina dair yazi 10 i$ GUNU
5- Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekce
7- Vukuatli niifus kayit érnegi
STRATEJI GELISTIRME HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (aslh)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale 5- Nufus clizdani 6rnegi veya niifus clizdanin arkali 6nli fotokopisi 1 SAAT
Basvurularinin Alinmasi 6- Cumbhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (asli)
7- Kantinciler odasindan alinacak lizerine kayitli kantin olmadigina dair belge
8- Ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
9- istekli tarafindan imzalanmis sartname
10- Teklif mektubu
TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA i i 1 TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Milli Egitim Midtirligtimize 1- Dilekge .
Bagl Kapanan Okullardan 2- Nifus ciizdani Ibrazi
1 g§zunv Olan ngeljcilere 31$ GUNU
grenim Belgesinin
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi
EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1- lige Milli Egitim Miidirligiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun
oynanacag! okul tiir(inii belirten, adres ve telefon bilgilerini igeren)
2-  Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki
N . . . s6zlesmenin bir érnegi
:/Ige:]r:i?nj:ls(l &k:lilli.lr?:riﬁmema 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi
yon Fiimie levhasi fotokopisi)
1 Sunulmastyla llgili izin L . 20 i$ GUNU
Bagvurularin Alinip 4-  Sunum yapacak tiim gorevlilerin adli sicil beyani
Tamamlanmasi 5-  Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgegmisleri
9- Eserin metni
ilgemizdeki Okul/Kurumlarda 1- lige milli egitim mudurliigine hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarigmalar (Resim, Siir, (Yarismanin yapilacagi okul tiriinin belirtildigi, adres ve telefon yazil)
2 Kompozisyon, Fotograf vb.) 2- Yarigma sartnamesi 20i$ GUND
Yapilmastyla ilgili izin (Yarismanin yapilacag tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi, verilecek 6ddiller, Juri
Basvurularin Alinip tyeleri vb.)
Tamamlanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midirliga Ikinci Miracaat Yeri : Besiri Kaymakamligi
Isim : Hiisamettin AKIN isim : Mahmut SENER
Unvan : llge Milli Egitim Mdiirii Unvan : Kaymakam
Ad . Mehmet Yatkin Mahallesi Ziibeyde Hanim Caddesi No19 Besiri . Besiri Kaymakamlg Behrem Yogun Mahallesi Diyarbakir Caddesi
res : Adres H .
BATMAN Hiklimet Konagi Binasi
Telefon : 0(488) 311 22 04 Telefon : 0(488) 31120 01
Faks 1 0(488) 31120 14 Faks 1 0(488) 311 21 00
E-Posta : besiri72@meb.gov.tr E-Posta : besiri@icisleri.gov.tr
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