T.C.

BESIRI KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE )

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti (TCKK)

1- ik defa kimlik karti bagvurusu; Niifus Ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi ,
memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti ve basin karti gibi kimlik belgesi yenihe gegcen
fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapiimaktadir.

2- 15 yasini tamamlayanlarin biyometrik verileri alinacagindan sahsen bagvurulari esastir.

3- 15 yasini tamamlayamayanlarin velilerinin talebi halinde kimlik karti fotografli olarak diizenlenecektir.
4- Niifus clizdani kayip olan kisilerin; Yukarida sayilan fotografli kimlik belgeliri yerine gegen bir belge
ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile bagvurulari alinacaktir. 5- Yukarida
belirtilen fotografli belgelerden birinin ibraz edilememesi durumunda ilgilinin birinci yakinlari anna,
baba, es ve 18 yasini bitirmis kardes ile birlikte miiracaatlar halinde ilgilillerin beyanlari alinarak TCKK
diizenlenir. 6- Yakinlarinin bulunmamasi
halinde ilgilinin 1 adet fotografi ile miiracaat etmesi durumunda Kolluk Kuvetlerince gerekli tahkikatin
yapilip, tahkikat sonucuna foére basvuru alinir.

10 Dakika

Siiriicii Belgesi

ILK KAYIT ;

1- Kimlik Belgesi

2- Siiriicii sentifikasi (Elektronik ortamda kontrol edilmektedir)

3- Ogrenim Belgesi, yurt digindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi
4- Siriicli saglik raporu

5- Siiriicii belgesi, degerli kagit, harg bedeli ve vakif payi

6- 1 Adet Biyometrik fotograf 7-
Kan grubunu belirten belge ya da yazili beyan

8- Adli sicil belgesi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilecek)

YENILEME;

1- Kimlik Belgesi

2- Kayip/Galinti degilse mevcut siiriicii belgesi

3- Siiriicii Saghk Raporu

4- Sinif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Pay licretlerinin 6dendigine dair makbuz
5- 1 adet biyometrik fotograf

6- Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan

7- Adli sicil belgesi (Elktronik ortamda kontrol edilecek)

8 Dakika

Umuma Mahsus Pasaport

1- Niifus Ciizdani veya TCKK

2- Son alti ay igerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf

3- Degerli Kagit Bedeli ve istenilen Yil Harcinin 6dendigine dair makbuz
4- Ogrenci belgesi (Hargsiz pasaport talep edenler igin)

5- Ergin olmayanlar veya kisitlilar igin muvafakat belgesi

6- Varsa eski pasaport

10 Dakika

Mavi Kart

1- Son alti ay igersinde gekilmis vesikalik fotograf
2- Eski Mavi Karti veya Pasaport
3-16,00 TL Degerli Kagit Ucreti

8 Dakika

Uluslararasi Aile Clizdani Verilmesi

1- Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesi,
2- Son alti ay igerisinde gekilmis 2 adet Fotograf

10 Dakika

Kizlik Soyadini
Kullanma Talebi

1- Dilekge

5 Dakika

Din

1- Dilekge

5 Dakika

Niifus Kayit Ornegi

1- Niifus ciizdan, siiriicii belgesi rt v.b belgelerden biri

9 P P

3 Dakika

Miilki idare Amirince Verilen Para Cezalari

1- Savunma

15 Giin icerisinde
Sonuclandirilir.

10

Niifus Miidiiriince
Verilen Para Cezalan

1- Savunma

15 Giin icerisinde
Sonug¢landirihir.

11

Bilgi Edinme Basvurularinin Cevaplandiriimasi

1- Bilgi Edinme Basvuru Formu veya Dilekge

15 Giin icerisinde
Sonuclandirilir.




Elektronik ve Kagit Ortaminda Tutulan Niifus Aile

1- 5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 43. ve 44.Maddelerinde sayil

Sahsen Basvuru:
2 Dakika

12 Kutuklerlnden Kaylt Verilmesi ilgili Kisi ve Kurumlarin Yazil veya $ahsen bagvurusu Yazih Bagvuru:
1 Giin
13|Dayanak Belgelerine i|i§kin Talepler 1- 11, iige Niifus Miidiirliikleri ile Mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 1 Giin




14

Adres Beyani ile ilgili islemler

1- Kiginin Kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici
Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz, Abonelik Sézlesmesi veya Faturasi, Noterden
tasdikli Kira $6zlegmesi, Tapu Kayd gibi belgelerden biri.

2- Adres Bildirim Yukumliiliigii cercevesinde beyanda bulunacak kisinin  durumuna gére

a) Vekillik Belgesi
b) Veli, Vasi, Kayyim tayin edildigine iligkin karar.

5 Dakika

15

Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesinin Verilmesi

Kisiler S6z Konusu Oldugunda;
1- Kimligini ispat edecegi bir belge
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi

2 Dakika

16

K.K.T.C. Vatandaslarina Yabancilara Mahsus Kimlik
Numarasi Verilmesi

1- Noter Onayh Kimlik Ornegi
2- Dilekge Form A-a
Not: Belgeler ile birlikte Valilik Makamina bagvurulur.

2 Saat

17

Sakh Niifus iglemleri

- Sakl Niifus ilmuhaberi ( Vat-24 )

Sorusturma Formu ( Vat-25)

ilgilinin talebi halinde, bir adet Dogum Tutanagi
Yas Tespit Formu

Anne, Baba, Kardes ve Tanik ifadeleri

Muhtar ve Aza ifadeleri

iki adet fotograf

Toaromy

45 Giin icerisinde
Sonuc¢landirihir.

18

Olen Kardesin Niifus Kaydinin Kullanildig: iddiasi

Saglik Kuruluglarinin kayitlarina dayanilarak verilen Dogum veya Oliime iligkin belge
Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri

Diger Resmi Dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve iglem ornekleri

ilkégretim ve varsa diger Okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gosterir belgeler

PN

1 Ay igerisinde islemler Tamamlamr ve Vatandaghk Karart
Alinmak Uzere Dosya Bakanhg Gonderilir.

1- Mahkemece Kayyim tayin edildigine iliskin karar 45 Giin I erisinde
N, . . i . - Sag u 181
1918 Yagindan Biiyiik Bulunmus Oziirlii Kigilerin Tescil iglemi |5 523% ok Seer ¢
4- Tahkikat Formu Sonug¢landirilir.
1- Niifus veya Uluslararasi Aile Ciizdanlar
2- Niifus Miidiirliiklerinden alinmig onayh niifus kayit 6rnegi
3- Askerlik Terhis Belgesi
N ufus Yaz|m| / 4- Yas, Ad ve Soybagi gibi kigi hallerine iligkin kesinlegmis Mahkeme karari
20 5- Genel Miidiirliikge verilmig onayl vatandaglik kararlari 1 Giin
YaZIm D|§| Kalanlar 6- Tiirkiye Cumhuriyeti Pasaportlari
7- Galisilan Kurumlarca verilmig onayh kimlik belgeleri
8- Vatandaslk durumu agiklanmig veya niifusa kayith oldulari yer gosterilmig
olmak kaydiyla Okul Diplomasi, Tasdikname veya diger belgeler
21 |Dogum Iglemleri ( Niifusa llk Kayit ) 1- Dogum Raporu 30 Dakika

Tiirkiye icinde veya Disinda Tiirk Babadan olan yada Tiirk

=

- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk Vatandasi ise niifus kitiiklerine
kayith olduklarini gosterir belgeler
- Anne ve Babadan birisi yabanci ise yabanci olan Anne yada Babanin yabanci kimligini

N

15 Giin icerisinde

22|Anadan Dogan Cocuklarin Vatandaslik Durumunun Tespiti ve | gssterir belgenin tasdikii Tiirke Terciimesi
- ™ . 3- ligilinin bunlara bagli olarak o Devletin Vatandaghigini kazanip ginin tespitine Sonuglandlrlllr.
Tesciline lligkin Islemler dair belge
4- Dogum Tutanagi
Turk Vatanda§|lg|ndan ; Egpjsolcoslzzl;r\‘/leya Valiliklerce tanzim edilen Form-F Belgesi
23 (}Ikma iZni 3- Elektronik Vatandaslik Sistemi uygulamasi https://vatan.nvi.gov.tr adresinden 1 Saat
yapilmaktadir.
Evienerek Giden ve Baba Hanesinde Yersel Yazim Nedeniyle
1- Dilekge
24 Kaydl Olmayan 2- Evlenme belgesi gibi Anne-Babayla soybagi oldugunu gésterir belge veya 2 Saat

Kadinlarin Anne ve Babasi veya Kardesleriyle Aile Baglarinin
Kurulmasi

Mahkemeden alinacak Tespit Karar




25

Nifus Kiitiiklerinde Yanhs
Oldugu iddia Edilen
Bilailerin Arastiriimasi islemi

=

- Dilekge
- Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge

N

4 Saat

26

Olii Oldugu Halde Niifus Kiitiiklerinde Sag Gériinenler
Hakkinda Arastirma Yapilmasi iglemi

=

- Dilekge
- Varsa Oliime iligkin resmi bir belge

N

1 Giin igerisinde islemler Tamamlanip Tahkikat i¢in
Emniyet Miid. / Jandarma Komt. Gonderilir.

Dis Ulkelerde Yapilan Ancak Yurt Diginda Bildirilmeyen

1- Dilek .

27 EVIenmeIerin TeSCiIi 2-T(I:ci,?:le edilmis ve onaylanmig evlenme belgesi 30 Daklka
Usuliine Gore Tesis Edilmemis Kayitlar ile Aile Kiitligiine _

28 . - . 1- Dilekge 2 Saat
Yanhslikla Diigiilen Agiklamalarin Silinmesi

26 Gocmen Olarak veya Yetkili Makam Karari ile Tirk 1- Dilekge ) 4 Saat
Vatandash@ini Kazananlarin Aile Kayitlarinin Birlegtirilmesi > /™ afleden oldugunu kanitiayan belge

30 | Miikerrer Kayitlarin Birbirine gére Tamamlanmasi ve Silinmesi [} ke le darece 2 Saat
Dis Temsilciliklerce Diizenlenen Form ve Tutanaklardaki _

31 . . .. " . . 1- Dilekge 1 Saat
Maddi Hatalarin Dayanak Belgesine gore Diizeltilmesi

32 Eski Kiitliklerdeki Niifus Kayitlarinin Aile Kitliklerine Alinmasi |4. piiekce 30 Giin

islemi

N

- Argiv Daire Bagkanligindan génderilecek dayanak belgeleri

33

Cok Vatandashga Ait Basvuru islemleri

=

- Form Dilekge ( VAT-12)
- Niifus Ciizdani veya Niifus Kayit Ornegi
- Yabanci Devlet Vatandaghgini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini iceren
ve usuliine gore onaylanmis belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi
4- Yabanci Devlet Vatandagligini kazanma sirasinda yabanci Ad ve Soyad alinmig
ise bu durumu usuliine gére onaylanmis belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt iginde Yerlesim Yeri Niifus Miidiirliigiine Yurt Diginda ise
Dig Temsilciliklere yazih bildirimde bulunulur.

w N

2 Giin I¢erisinde
sonuclandirilir.

34

Cok Vatandashk Aciklamasinin
iptali islemleri

1- Form Dilekge ( VAT-13)
2- Niifus Ciizdani veya Niifus Kayit Ornegi
3- Yabanci Devlet Vatandaghgini hangi tarihte kaybettigini gosterir kimlik bilgilerini iceren
ve usuliine gore onaylanmis belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt iginde Yerlesim Yeri Niifus Miidiirliigiine Yurt Diginda ise
Dig Temsilciliklere yazih bildirimde bulunulur.

2 Giin I¢erisinde
sonuclandirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmemesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim : irfan ERTAS

Unvan : Niifus Miidiirii

Adres : Behremyogun Mahallesi Diyarbakir Cad. 37/3/Besiri/BATMAN
Tel :0(488) 3112080

Faks :0(488)3112080

E-Posta : besiri72@nvi.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Tel

Faks

: Mahmut SENER

: Kaymakam

: Besiri Kaymakamhg
:0(488) 3112080
:0(488)3112080

E-Posta : besiri@icisleri.gov.tr




