
1- Kimlik Kartı (Nüfus Cüzdanı),

2- Sunulabilcek Deliller (Maddi delil-tanık).

1- Beşiri Belediyesi Yazısı,

2- Kimlik Kartı fotokopisi.

4 Vatandaşlık Tahkikatı Araştırma Formu.
POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ
(7) İş Günü

1- Cumhuriyet Başsavcılığı ve Asliye Ceza Mahkemeleri, Asliye Hukuk 

Mahkemeleri, Sulh Hukuk Mahkemeleri,

2- Sulh Ceza Mahkemeleri, Ağır Ceza Mahkemelerinin göndermiş olduğu 

evraklar.

1. Müracaat alınır,

2. Kayıp şahsa ait iki adet fotoğraf istenir,

3. Varsa nüfus cüzdanı veya fotokopisi alınır, yoksa POLNET KPS sisteminden 

bilgileri çıkarılır,

4. Kayıp şahsın eşkâl bilgileri alınır,

1. Dilekçe kapsamında işlemler başlatılır,

(Adres bilgileri eksikliği, vatandaşın adreste bulunmaması, davete rağmen 

gelmemesi 

vb. sebeplerden tanıkların veya şüphelinin temin edilmesinin gecikmesinden 

dolayı süre 

uzaya bilir.).

12
Ses ve Gaz Fişeği Atabilen 

Silah Müracaatı
1-Dilekçe, Kurusıkı tabanca, fatura

BELGELENDİRME BÜRO 

AMİRLİĞİ
(2) İş Günü

1- Dilekçe, 

2- Sağlık Raporu, 

3- 1 Adet Biometrik Fotoğraf,

4-  Maliye Harç Makbuzu (54,00 TL.),

5- Borcu Yoktur Belgesi,

6- Yenilemelerde Tüfek ve eski Ruhsatname.

7- Kart Ücreti Makbuzu (60.00 TL)

1-Dilekçe,

2-Borcu Yoktur Belgesi,

3-1 Adet Fotoğraf.

15

Evrak Hizmetleri  

(DİLEKÇE)         Gelen Evrak 

Havalesi

Havale için gelen tüm dilekçelerde 3071 sayılı  Dilekçe Kanunu'un 4.Maddesi'ne 

göre Gelen Evrak Kayıt Formuna adı, soyadı, imza, işyeri veya ikametgah 

bilgilerinin yazılması,                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Havale için gelen tüm evrakların bilgisayar ortamında Gelen Evrak Kayıt Formuna 

tarih sayı, geldiği yer varsa ilgi aidiyet numarası bilgileri kayıt edildikten sonra 

ilgili birimi havalesinin yapılması.

İDARİ İŞLER BÜRO 

AMİRLİĞİ
Aynı Gün

16

Alkollü İçki Alarak Araç 

Kullanmaktan Dolayı Geçici 

Olarak Geri Alınan Sürücü 

Belgelerinin Teslim İşlemleri

A)- 1. Kez (6 Ay) geri alınır.

1- Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekâletname,

2- Nüfus Cüzdanı,

3- Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net kayıtlarına göre sürücü 

belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca bulunmaması,

4- Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden borcu yok yazısı,

B)- 2. Kez (2 Yıl) geri alınır.

1- Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekâletname,

2- Nüfus Cüzdanı,

3- Sürücü davranışlarını geliştirme eğitimi gördüğüne dair İl Sağlık Müdürlüğünden aldığı belge,

4- Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net kayıtlarına göre sürücü 

belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca bulunmaması,

5- Sürücü belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alınanlar için Trafik para cezası borcu olmadığına 

dair Vergi Dairesinden borcu yok yazısı,

C)- 3. Kez (5 Yıl) geri alınır.

1- Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekâletname,

2- Nüfus Cüzdanı,

3- Pisikoteknik değerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,

4- Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net kayıtlarına göre sürücü 

belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca bulunmaması,

TRAFİK DENETLEME 

BÜRO AMİRLİĞİ
Aynı Gün

Ruhsata Yeni Tüfek Satın 

Alma Belgesi

13 (15) İş Günü

14 (3) İş Günü

BELGELENDİRME BÜRO 

AMİRLİĞİ

BELGELENDİRME BÜRO 

AMİRLİĞİ

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

Evrakın Tesliminden 

İtibaren (15) Gün 

İçerisinde

Aynı Gün

Evrakın Tesliminden 

İtibaren (30) Gün 

İçerisinde

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

Yeni Tüfek 

Ruhsatnamesi,Yivsiz Tüfek 

Satınalma Belgesi ve Süre 

Sonu Yenileme

10

11

Düğün, Nişan Vb. Dilekçe 

İşlemleri

Kabahatler

İlçe Nüfus Müdürlüğünün göndermiş olduğu evraklar.9
Ölüm Tahkikatları ve Adres 

Araştırmaları

Vatandaşın düğün, nişan törenleri için adres, telefon ve kimlik bilgilerinin 

alınarak kendisine düzenlenen belgenin verilmesi. 

Teşkilat Birimlerinden.

1-Hapsen tazyik 

2-Zorla getirme kararı –ihzar 

3-Mahkeme evrakları

4-Denetim serbestliği-şartlı 

tahliyeler

Kayıp Şahıs Müracaatı

Şikayet Dilekçesi  

5

6

7

8

Evrakın kayıt  

tarihinden itibaren (10) 

gün içerisinde

Aynı Gün

(10) İş Günü

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

(1) Gün (Dış Etkenler

 Hariç)

MÜRACAAT YERİ

BEŞİRİ İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 2020 YILI KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN İL 

MÜDÜRLÜĞÜNDE 

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

Günlük meydana gelen 

olaylar

T.C.

BEŞİRİ KAYMAKAMLIĞI

1- Dilekçe.

Adli Müracaatın Alınması

Bimer-Cimer Başvuruları

İşyeri Açma Ruhsatı 

Tahkikatı

1

2

3

Aynı Gün

(7)  İş Günü

(7) İş Günü

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİĞİ

Cumhuriyet Savcısı Talimatı(Dış Etkenler Hariç).



17

Hız İhlalinden (Radar) Dolayı 

Geçici Olarak Geri Alınan 

Sürücü Belgelerinin Teslim 

İşlemleri

1- Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekâletname,

2- Nüfus Cüzdanı,

3- Pisikoteknik değerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,

4- Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net kayıtlarına göre 

sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca bulunmaması,

TRAFİK DENETLEME 

BÜRO AMİRLİĞİ
Aynı Gün

18
Trafik Kazası Tespit 

Tutanağının Verilmesi

1- Araç Sahibi veya kazaya karışan sürücü/şoför

2- Nüfus Cüzdanı
TRAFİK DENETLEME 

BÜRO AMİRLİĞİ
Aynı Gün

19

100 ceza puanından dolayı 

geçici olarak geri alınan 

sürücü belgelerinin teslim 

işlemleri

A)- 1. Kez ; (2 Ay) geri alınanlar;

1- Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekâletname,

2- Trafik ve Çevre Bilgisi eğitimi gördüğüne dair sürücü kurslarından aldığı 

belge,

3-Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net kayıtlarına göre 

sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca bulunmaması,

B)- 2. Kez ; (4 Ay) geri alınanlar;

1- Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekâletname,

2- Nüfus Cüzdanı,

3- Pisikoteknik değerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,

4- Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net kayıtlarına göre 

sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca bulunmaması,

TRAFİK DENETLEME 

BÜRO AMİRLİĞİ
Aynı Gün

20
Şikâyet ve müracaat 

dilekçesinin cevaplanması
VARDIR

TRAFİK DENETLEME 

BÜRO AMİRLİĞİ
(30) Gün

21
Trafikten Men Edilen 

Araçların Teslim İşlemleri

1- Trafikten men sebebi ile ilgili evrakları tamamlanacak. Haciz ve yakalama 

kaydı bulunan araçların yakalama kayıtlarının pol-net ortamından 

kaldırılması gerekmektedir.

2- Araç sahibinin kendisi veya araç sahibince verilecek Muvafakatname veya 

noterden alınmış vekâlet yazısı,

3- Nüfus Cüzdanı,

4- Aracı teslim alacak sürücü/şoför aracı kullanmaya yeterli sürücü belgesi 

olması, 26 - 32 - 34. maddelerinden 1 ve 2 seferde işlem yapılınca 7 gün izin 

verilmesi birlikte ihlal edilmesi durumunda (yukarıdaki maddelere ek olarak)

5- Aracın Trafik tescil kuruluşundan trafikten çekme işlemi yapılacak,

TRAFİK DENETLEME 

BÜRO AMİRLİĞİ
Aynı Gün

22
Trafikten men edilen araçların 

trafiğe çıkış işlemleri

1- Araç sahibi veya kanuni vekili (Nüfus cüzdanı ile birlikte) 

Muvaffakatname,

2- Araca ait ruhsat ( araç sahibi tüzel kişi ise, şirket yetkilisi ve imza sirküleri).

TRAFİK DENETLEME 

BÜRO AMİRLİĞİ
Aynı Gün

İLK MÜRACAAT YERİ Beşiri İl Emniyet Amirliği İKİNCİ MÜRACAAT YERİ Beşiri Kaymakamlığı

İSİM Bilal ÇİL İSİM Mahmut ŞENER

UNVAN Komiser UNVAN Kaymakam

ADRES Beşiri İlçe Emniyet Amirliği ADRES Beşiri Kaymakamlığı

TEL 0 488 311 23 69 TEL 0488 311 20 01

FAKS 0 488 311 23 14 FAKS 0488 311 21 00

E-POSTA E-POSTA besiri@icisleri.gov.tr

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede  tamamlanmaması veya

 yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

mailto:besiri@icisleri.gov.tr

